TURKIYE KANO FEDERASYONU BASKANLIGI
AYNIYAT TALIMATI
(TASLAK)

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1- Bu Talimatin amaci, Kano Federasyonuna ait her tiirli demirbas ve tiiketim
malzemelerinin depo giris ve ¢ikis kayitlarinin tutulmasi, muhafazasi, hesabinin ¢ikarilmasi ve bu
malzemelerin hizmette faydali bir sekilde kullanilmalarinin saglanmasi icin gerekli usul, esas ve
yontemleri belirlemektir.

Kapsam
Madde 2- Bu Talimat, Kano Federasyonunun mevcut ve tasarrufunda bulunan butln
demirbas ve tilketim malzemelerini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Talimat, 3289 sayili Genglik ve Spor Genel Miidiirliigiiniin Teskilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanunun Ek 9. maddesi, 14/7/2004 tarihli ve 25522 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiiriirliige giren Genglik ve Spor Genel Miidiirliigii Ozerk Spor Federasyonlar1 Cerceve
Statusu ile 21.01.2007 tarihli ve 26410 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiirtirlige giren Turkiye
Kano Federasyonu Ana Statiisii’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu Talimatta gecen;

a) Genel Mudurluk : Genglik ve Spor Genel Midiirliigiint,

b) Federasyon : Kano Federasyonu Bagkanligini,

c) Bagkan : Kano Federasyonu Bagkanini,

d) Demirbas Malzeme : Federasyona ait olup kullanma siireleri asgari bir yildan fazla

olan, belirli bir hizmete tahsis edilen, kullanilmakla yok olmayan ve genellikle maddi bir kalinti
birakan taginir malzemeleri (Bir nolu listede gosterilenler ve bunlarin ¢esitleri),

e) Tuketim Malzemeleri : Her tiirlii déseme ve demirbas niteligi disinda kalan, belirli
hizmetin iiretilmesinde kullanilan, kullanma sonucu yok olan, sarfolunan veya degerini kismen veya
tamamen kaybederek kullanilmaz hale gelen malzemeleri (Iki nolu listede gdsterilenler ve bunlarin
cesitleri),

f) Ayniyat : Yukarida demirbas ve tiiketim malzemeleri olarak tanimlanan
malzemeleri,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Ayniyat Muhasebesi, Demirbas ve Tiiketim Malzemeleri ile Ilgili islemler
Ayniyat muhasebesi

Madde 5- Federasyonun ayniyat muhasebesi, demirbas malzemeler ile tiketim
malzemelerinin kaydindan olusur.



Demirbas ve tiiketim malzemelerinin kanuni durumu

Madde 6- Federasyonun tasarrufunda bulunan demirbas ve tiiketim malzemeleri Tiirk Ceza
Kanunu bakimindan devlet mali hiikmiindedir. Bunlara karst1 su¢ isleyenler hakkinda devlet
mallarina kars1 sug isleyenler gibi kovusturma yapilir. Demirbas malzemelerinin muhafazasi ile
gorevli olan veya kullanan Federasyon personeli demirbag malzemelerin miilkiyet ve tasarruf hakkini
muhafaza etmek ve bunlart en iyi sekilde kullanmak, bakim ve tamirlerini yaptirmakla
yiikiimliidiirler. Demirbas malzemelerin rehin edilmesi, 6diing verilmesi, hizmet dis1 kullanilmasi ve
bu Talimat hiikiimleri disinda kayitlardan silinmesi, devir ve satiglar1 yasaktir.

Demirbas malzemelerin numaralanmasi

Madde 7- Federasyonun bdro, tesis ve hizmet birimlerinde mevcut bulunan veya hibe, devir
ve satinalma yoluyla elde edilen demirbag malzemelerin uygun bir yerine; kayip olmayacak ve
bozulmayacak bir sekilde numara verilir. Numaralarin silinmeyecek ve ¢ikmayacak sekilde olmasina
ve demirbasa zarar vermemesine 6zen gosterilir. Uzerinde demirbas numarasi bulunan bir malzemeye
ikinci bir numara verilmez.

Demirbas malzemelerin kayit islemleri

Madde 8- Federasyonda, Mal Sorumlusu tarafindan demirbas malzeme kayit defteri tutulur.
Bu deftere demirbas malzemelerin cinsi, miktari, 6zelligi, fiyatt veya maliyet bedeli, seri numarasi,
markasi, ebatlart ve diger ayirici Ozellikleri yazilarak kaydolunur. Demirbas malzeme kayit
defterindeki kayit sira numarasi o malzemenin demirbas numarasidir.

Demirbas malzeme kayit defteri miirekkepli kalemle tutulur ve silinti, kazint1 yapilamaz.

Demirbas malzemelerin devri

Madde 9- Demirbas malzemelerin hizmetin gerektirdigi durumlarda devredilmesi Bagkanin
onay1 ile gerceklestirilir. Demirbas malzemeler sadece Genglik ve Spor il Miidiirliiklerine ayniyat
tesellim makbuzu karsiliginda devredilebilir. Bunun disinda, kuliipler veya okullar gibi resmi
kuruluslara tutanak karsilig1 gegici siire igin verilir.

Demirbas malzemelerin kayittan silinmesi ve satisi

Madde 10- Demirbas malzemeler, normal kullanim sirasinda, ¢ok kullanma sebebiyle
hizmette kullanilmayacak derecede yipranmis ve bozulmus olmasi, eski ve hurda hale gelmesi, tamir
edilemeyecek durumda olmasi veya tamir edilmesinin ekonomik olmamasi ya da, kimsenin ihmal ve
kusuru olmadan kirildiginin, calindiginin, kayboldugunun belgelendirilmesi hallerinde kayittan
silinir.

Kayittan silinmesi gereken demirbas malzemeler igin Federasyonun ilgili birimleri tarafindan
silme tutanagi ve kayit silme belgesi duizenlenip imzalanir. Belgenin Baskan tarafindan onaylanmasi
ile demirbas malzeme defterine kayd: yapilir ve silme islemi gergeklestirilir.

Kayittan silinen hurda durumdaki demirbas malzemeler satilabilecek durumda iseler hurda ve
kullanilmis malzeme olarak oncelikle Makine Kimya Endustrisi Kurumuna veya diger 6zel sahis veya
kuruluslara Muhasebe Talimat1 hiikiimlerine uygun olarak satilir. Satilamayacak durumda iseler bir
tutanak ile imha edilerek yok edilir.

Demirbas malzeme listesi

Madde 11- Federasyonun biro, oda, salon, depo ve tesislerinde bulunan demirbas
malzemelerin listesi iki niisha yapilarak, bir niishast bulundugu bolimun uygun bir yerine asilir,
diger niishas1 ise mal sorumlusu tarafindan dosyalanarak muhafaza edilir.

Demirbas ve tiikketim malzemelerinin listesi her y1l Aralik ay1 i¢inde yenilenir.



Demirbas malzemelerin bakim ve tamiri

Madde 12- Demirbas malzemelerin ekonomik Omiirlerinin uzatilmasini saglamak amaci ile
bakimli ve her an hizmete hazir vaziyette tutulmasi i¢in bakim ve onariminin yaptirilmasi esastir.
Zaman icerisinde yapilan tamirat sonucu demirbas malzemeler iizerinde meydana gelen sekil, renk ve
diger degisiklikler demirbasin kolayca taninmasi i¢in demirbas malzeme kayit defterine kaydedilir.

Demirbas ve tiiketim malzemelerinin maliyet bedeli

Madde 13- Demirbas ve tiiketim malzemelerinin satinalma (fatura fiyat1) bedeli o
malzemenin maliyet fiyatidir. Ancak, belgelendirilmesi kaydiyla demirbag ve tilketim malzemelerinin
Federasyonda kullanilacak duruma gelinceye kadar ddenen vergi, resim, nakliye, hamaliye, ardiye,
ambalajlama, sigorta ve bunun gibi giderlerin dahil edilmesiyle belirlenen bedel maliyet bedelidir. Bu
gibi durumlarda demirbas ve tiiketim malzemeleri maliyet bedeli {izerinden kayzitlara alinir.

Fiyati belli olmayan, satinalma dis1 yollardan elde edilen veya hibe yoluyla Federasyona mal
edilen ve fiyatin1 belirleyen bir belgesi olmayan demirbas ve tlketim malzemelerinin fiyati,
Federasyonda Bagkanin onayiyla kurulacak en az ii¢ kisilik bir komisyon tarafindan, kiymet takdiri
yapilmak ve fiyat tespit tutanagi diizenlenmek suretiyle tespit edilir. Bu komisyon tarafindan kiymet
takdiri yapilirken demirbas ve tiikketim malzemelerinin 6zellikleri g6z oniinde bulundurularak, gerekli
piyasa arastirmasi yapilir ve gercekei bir bedel tespit edilir.

Sarf ve dagitim islemleri

Madde 14- a) Sarf Belgesi Duzenlenecek Malzemeler: Hizmetin ydritulmesi igin ihtiyag
duyulan ve kullanim sonucu tiiketilen, her tiirlii tilketim ve kullanima mahsus malzemeler kirtasiye,
hediyelik esya, temizlik, boya, badana, elektrik ve telefon malzemeleri, yedek parca ve benzeri
malzemelerin tiiketildigini ve sarf edildigini belgelemek icin sarf belgesi diizenlenir.
b) Dagitim Belgesi Diizenlenecek Malzemeler: Toren ve spor kiyafeti, spor malzemesi ve benzeri
tiketim malzemeleri sinifina girmekle birlikte bir sahsin kullanimina mahsus malzemelerin
dagitilarak kullanildigini belgelemek i¢in dagitim belgesi diizenlenir.
¢) Demirbas malzemelerin kullanan kisiye teslim edildigini belgelemek i¢in demirbas malzeme teslim
tutanag diizenlenir.
d) Il mudarliklerine tahsis edilecek demirbas ve tiiketim malzemeleri icin sarf belgesi veya dagitim
belgesi diizenlenmeyerek tahsis edilen yerden ayniyat ve teselliim makbuzlart alinir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Gorevliler, yetki ve sorumluluklari

Madde 15- Federasyonda ita amirligini Federasyon Baskani, ayniyat saymanligi, ayniyat
memurlugu, depo sorumlulugu ve malzeme sorumlulugunu ise Mal Sorumlusu goérevli ytiriitir.

Mal sorumlusu, her tiirlii demirbas ve tiiketim malzemelerini teslim alan, depolayan veya
depoya teslim edilmeden dogrudan hizmete sunulacak malzemeleri teslim alan, bunlarin birim
kayitlarini tutan, sarfin1 veya dagitimini takip eden, muhafazasini temin eden birim sorumlularidir.

Mal sorumlularinin baska gorevlere atanmalar1 veya ayrilmalar1 halinde devir teslim yapilmasi
zorunludur.

Defter ve belgelerin bilgisayar ortaminda diizenlenmesi

Madde 16 - Bu Talimatta gegen defter ve belgeler, lizerindeki bilgilere sadik kalinmak
sartiyla kullanimda kolaylik sagladig: sekilde istenilen ebatta yaptirilarak kullanilir veya yeterli teknik
donanimin saglanmasi halinde bilgisayar ortaminda bilgisayar ile diizenlenebilir.



Gecici Madde 1- Halen Federasyonda ve depolarinda bulunan mevcut demirbas ve tiiketim
malzemeleri, bu Talimatin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren, sayilarak kayit islemleri bu Talimat
hiikiimlerine gore yeniden yapilir.

Yarurluk

Madde 17- Bu Talimat Genel Mudirlik ve Federasyon internet sitesinde yayimi tarihinde
yiriirliige girer.

Yurutme

Madde 18- Bu Talimat hukimlerini Kano Federasyonu Baskani yiiriitiir.



